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摘 要：

本文主要关注关于民事案件立案过程中应注意的事项及相关规定。

立案登记制是我国《民事诉讼法》确立立案规则，即符合法定立案条件的，

法院都应当立案受理。但鉴于一些案件政策性比较强或者受到地方政府的干预，

立案登记制未能依法实施。现阶段的立案登记制是对民事诉讼法规定的立案规则

的重申，并不是新创立的立案规则。

关键词：

与本案有直接利害关系、明确的被告、具体的诉讼请求、属于人民法院受理

范围和受诉人民法院管辖

http://www.64365.com/fagui/


- 2 -

民事案件立案的相关流程

1、关于立案的规定条件

（一）依据《中华人民共和国民事诉讼法》第 119 条之规定，起诉的实

质要件是

（1）原告是本案有直接利害关系的公民、法人和其他组织;

（2）有明确的被告;

（3）有具体的诉讼请求和事实、理由;

（4）属于人民法院受理民事诉讼范围和受诉人民法院管辖

（二）相关名词解释

1、与本案有直接利害关系”是指公民、法人或其他组织的财产权利、人身

权利和其他权益遭到他人的侵害或与之发生了权利、义务争议。

2、明确的被告”指的是原告起诉的相对方应该是明白、确切、具体的公民、

法人或其他组织。如果没有被告或被告不明确，就不能起诉和送达。当然被告下

落不明不属于没有明确的被告。

3、具体的诉讼请求”是指原告要求人民法院解决的请求内容其内涵外延应

当明确、具体，请求人民法院保护什么、支持什么、反对什么应当清楚、明白、

具体，不能模棱两可、含混不清。即必须向法院说明案件事实和证据事实及其理

由。

4、属于人民法院受理范围和受诉人民法院管辖”指的是：公民、法人、或

其他组织之间因财产关系和人身关系而提起的诉讼，应当属于人民法院审理民事

案件的范围。受诉人民法院管辖，是指依照民事诉讼法有关地域、级别、专属管

辖的规定，应属该院管辖。

严格来说，立案登记制是我国《民事诉讼法》确立立案规则，即符合法定立

案条件的，法院都应当立案受理。但鉴于一些案件政策性比较强或者受到地方政

府的干预，立案登记制未能依法实施。现阶段的立案登记制是对民事诉讼法规定

的立案规则的重申，并不是新创立的立案规则

http://www.64365.com/baike/gx/
http://www.64365.com/baike/zj/
http://www.64365.com/fagui/
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2、诉讼立案的材料

（1）起诉状。必须由原告本人签名(原告是法人的，加盖公章并由法定代表

人签名)，起诉状按对方当事人的人数提交副本，例如被告是两人，起诉状共提

供三份，法院留一份，给二被告各送达一份。

（2）主体资格证明。原告是自然人的应提供身份证原件(经与复印件核对后

退还原告)、复印件一份，原告是法人的应提供营业执照、单位代码证书复印件

一份，并加盖公章，并提供法定代表人身份证明书一份。其他组织应提交证明其

有效成立的法律文件复印件。

下列人员或组织以原告身份提起民事诉讼，还应提交下列材料：

清算组(人)、信托监察人、遗产管理人、遗嘱执行人、失踪人财产代管人

代权利主体起诉的，应提交具有上述身份的证明材料复印件；

依据最高人民法院《关于适用<婚姻法>若干问题的解释(一)》第七条的规

定，利害关系人起诉要求确认他人婚姻关系无效的，应提交其与婚姻当事人为近

亲属关系的证明材料复印件；

诉讼代表人提起诉讼的，除提交全部原告身份证明材料复印件外，还应当

提交其他共同原告推选其为诉讼代表人的证明材料。

（3）起诉证据材料。起诉时证据材料应该提供复印件，原件等开庭时再提供。

下列案件，原告应当附有相应的起诉证据：

劳动争议案件、人事争议案件，应当提交劳动争议仲裁裁决书、人事争议

仲裁裁决书的复印件或者仲裁机构作出的不予受理的书面裁决、决定或通知的复

印件；

按照管辖协议起诉的案件，应当提交书面管辖协议复印件；

提起交通事故民事赔偿的，要提供交警的交通事故责任认定书，调解不成

的调解书，所花费的费用单据等证据材料；

④离婚案件，需提交结婚证、有子女的提交出生证或户口证明。属事实婚姻

的，需提交住所地基层组织的证明。其他能证明夫妻感情中否破裂的证据；

https://www.66law.cn/special/qsz/
https://www.66law.cn/special/fayuan/
https://www.66law.cn/special/jmsfz/
https://www.66law.cn/special/yingyezhizhao/
https://www.66law.cn/special/yizhu/
https://www.66law.cn/tiaoli/1.aspx
https://www.66law.cn/special/ldzy/
https://www.66law.cn/special/zc/
https://www.66law.cn/laws/jiaotongshigu/
https://www.66law.cn/special/jtsgzrrd/
https://www.66law.cn/laws/hunyinjiating/lihun/
https://www.66law.cn/special/jiehunzheng/
https://www.66law.cn/special/chushengzheng/
https://www.66law.cn/special/hkszd/
https://www.66law.cn/special/sshy/
https://www.66law.cn/special/sshy/
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⑤合同类案件，需提交合同书及与案件有关的证据材料；

⑥其它法律、法规司法解释对起诉证据有规定的，从其规定。

（4）授权委托书

委托代理人代理原告提起民事诉讼的，原告签字的授权明确的授权委托书。

法定代理人与指定代理人应提交本人的身份证明材料复印件以及其与原告

关系的证明材料复印件。

(5)原告申请缓交、减交、免交诉讼费用，应提交书面申请及符合规定的证明

材料。

3、受理立案、送达

《民事诉讼法》规定，法院收到起诉状，经审查，认为符合起诉条件的，应

当在 7日内立案并通知当事人。认为不符合起诉条件的，应当在 7日内裁定不予

受理。原告对裁定不服的，可以提起上诉。

法院传票有哪些送达方式

1、直接送达，又称交付送达，是指人民法院派专人将诉讼文书直接交付给

受送达人签收的送达方式。直接送达是送达方式中最基本的方式。即是说凡是能

够直接送达的，就应当直接送达，以防止拖延诉讼，保证诉讼程序的顺利进行。

2、留置送达，是指受送达人无理拒收诉讼文书时，送达人依法将诉讼文书

放置在受送达人的住所并产生送达的法律效力的送达方式。

3、委托送达，是指负责审理该民事案件的人民法院直接送达诉讼文书有困

难时，依法委托其他人民法院代为送达。委托送达与直接送达具有同等法律效力。

4、邮寄送达，是指人民法院将所送达的文书通过邮局并用挂号信寄给受送

达人的方式。实践表明，法院采用邮寄送达通常是受送达人住地离法院路途较远，

直接送达有困难时所采用的一种送达方式。

5、转交送达，是指人民法院将诉讼文书送交受送达人所在单位代收，然后

转交给受送达人的送达方式。转交送达有三种情况：(1)受送人是军人，通过其

所在部队团以上单位的政治机关转交;(2)受送达人被监禁的，通过其所在监所和

https://www.66law.cn/special/wts/
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劳动改造单位转交;(3)受送达人正在被劳动教养的，通过其劳动教养单位转交。

代为转交的机关、单位收到诉讼文书后，必须立即交受送达人签收，并以其在送

达回证上签收的时间为送达日期。

6、公告送达。可以在法院的公告栏、受送达人原住所地张贴公告,也可以在

报纸上刊登公告,采用公告送达必须是受送达人下落不明,或者用其他方式无法

送达时,才能使用。

二〇二一年六月

http://www.64365.com/baike/ldjy/

